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1 Modul Registrasi Vendor

1.1 Pengantar

E-Procurement adalah Integrasi secara elektronik pada pengelolaan semua
kegiatan pengadaan termasuk pembelian permintaan, otorisasi, pemesanan,
pengiriman dan pembayaran antara pembeli dan pemasok. Dengan kata lain, maka
proses pengadaan barang dan jasa dengan sistem e-procurement memanfaatkan
fasilitas teknologi komunikasi dan informasi yang digunakan untuk mendukung
proses pelelangan umum secara elektronik. Panduan ini di tunjukan untuk pengguna
yang akan menangapi dan melayani pertanyaan teknis pada system informasi e-

procurement.

1.2 Daftar sebagai vendor

Untuk daftar sebagai vendor, ikuti langkah berikut :
1. Jalankan browser dan masukkan alamat URL dari aplikasi Sistem Informasi

e-procurement. Contoh : (htip:// 172.25.6.102) , Seperti yang terlihat pada

Gambarl.

& Login Vendor

Daftar Tender Asabri

Show 10 |v|entries Search:

ID I Tanggal Pengadaan Metode No Pengadaan Direktorat Nilai HPS Status Tindakan

2 10-03-2019  PENGADAAN TENDER ~ 4D336CD423ED3645 DIREKTORAT ~ 120,000,000.00 Input Dok. m Ikut Tender

PENDUKUNG UTAMA Pengadaan

# Beranda Showing 1101 of 1 entries Previous Next

& Daftar Sebagai Vendor

© 2019 Al rights reserved Cl Bootstrap Version: Build 20170324, Cl Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0179 seconds, Memory Usage: 1.02MB

Gambar 1. Halaman Home Page.
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2. Selanjutnya arahkan kursor ke menu Daftar Sebagai Vendor lalu tekan seperti

yang terlihat pada Gambar 2.

ASABRI

# DBeranda

O

Gambar 2. Menu Daftar Sebagai Vendor.

w

Selanjutnya tampil template form registrasi terkait vendor yang ingin bergabung,
dengan mengisi field yang tersedia jika sudah selesai maka klik tombol button

Submit, seperti yang terlihat pada Gambar 3.

Pendaftaran Vendor

Nama Perusahaan *

Contoh

Nama Depan* Nama Belakang*
Contoh ABC
Email*

saratogared15@gmail com

Password* Retype Password*
eenen eonen
caﬂtcha
‘ MFzMak]

sankan masukan tulisan di dalam
capicha di sebelah

e

© 2019 All rights reserved C! Bootstrap Version: Build 20170324, CI Version- 3.1.10. Elapsed Time: 0.1148 seconds. Memory Usage: 1.25MB

Gambar 3 . Template Registrasi Vendor.
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4. Kemudian terlampir notifikasi informasi bahwa pendaftaran vendor sudah

berhasil, lanjut cek email untuk melihat isi notifikasi pendaftaran, seperti yang

terlihat pada Gambar 4.
= 48 Login Vendor
Pendaftaran Vendor
v Terima Kasih registrasi anda
U telah berhasil silahkan cek
email
ASABRI
# Beranda
& Daftar Sebagai Vendor
© 2018 All rights reserved. Cl Bootstrap Version: Build 20170324, Cl Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0216 seconds, Memory Usage: 1.1MB

Gambar 4 : Notifikasi Registrasi Status Berhasil.

1.3 Vendor menerima notifikasi email dari sistem

Dengan email yang sudah di daftarkan selanjutnya segera untuk membuka email
yang sudah di daftrakan kemudia lihat isi pesan dari system.
5. Kemudian buka email yang telah di daftarkan sebelumnya, melihat kotak masuk
notifikasi pendaftaran anggota vendor baru, terlihat adanya tautan untuk di
kunjungi oleh user vendor baru dan di dalamnya terdapat 8 Digit Kode Asabri,

seperti yang terkihat pada Gambar 5.

[Pendaftaran Vendor Asabor] fotebessc B0
PENGADAAN ASABRI <pengadaan@asabri.co.ds 21.25 (10 menit yang lalu) ﬂf [ Y
ke saya +

i Melayuv > Indonesia v Teriemahkan pesan Nonakifkan untuk: Melayu
Pendaftaran berhasil

Terima kasih pendafiaran anda telah kami tenma silakan login http:/172.25.6 1ﬂ?.-"user-"activa%’ﬁ?ﬁUC?ECFDBBQFBC??B&DB&FQM?BDAB
Lalu Masukan 8 Digit Kode Akiivasi :60245678 untuk memulai Aplikasi dan melengkapi data

Gambar 5 : Notifikasi Registrasi Pendaftaran.
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1.4 Vendor membuka email dan meningput kode aktivasi
Sistem memberikan kode akktivasi ke dalam notifikasi pesan terhadap alamat
surat eletronik atau email.
6. Berikut tampilan hasil tautan yang berasal dari email yang telah di daftarkan, lalu
masukan kode 8 Digit yang tertera dalam pesan, lalu klik Button Submit Aktivasi,

Seperti yang terlihat pada gambar 6.

18-05-2019 21:37:21

Pendaftaran Vendor ASABRI

Masukan 8 Digit dari Email Aktivasi

6/0241516(718
e

© 2019 All rights reserved Cl Bootstrap Version: Build 20170324, Cl Version 3.1.10, Elapsed Time: 0.0222 seconds, Memory Usage: 0.98MB

Gambar 6 : Tautan email dan masukan 8 digit kode .

1.5 Aktivasi Kode 8 Digit Berhasil
7. Berikut tampilan informasi mengenai aktivasi telah berhasil, kemudia klik Button

Login Aplikasi, Seperti yang terlihat pada gambar 7.

Pendaftaran Vendor

Terima Kasih Aktivasi anda telah berhasil
silahkan login untuk memulai

Login Aplikasi

@ 2019 All rights reserved Cl Bootsirap Version: Build 20170324, CI Version: 3.1.10. Elapsed Time: 0.0346 seconds, Memory Usage: 1MB

Gambar 7 : Terlampir status Aktivasi Pendaftaran .
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1.6 Vendor Login
Dengan sudah terdaftar maka langkah awal vendor sudah terlewati dengan
memasuki System E-procurement.
8. Kemudian muncul halaman beranda terkait memasuki system dengan cara
masukan username dan password yang sudah di daftarkan pada sebelumnya lalu

klik login, Seperti yang terlihat pada gambar 8.

Xf asaeri

Aplikasi Vendor
Eksternal

Login untuk memulai Aplikasi

Email

saratogared15@gmail.com

Password

[] Remember Me m ¢/
Lupa Pagsword?
-Atau-

Daftar sebagai Vendor

Sistem e-procurement
ASABRIv1.0 @2019

Gambar 8 : Beranda Login Vendor.
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9. Berikut tampilan template system setelah login, seperti yang terlihat pada

= & Log Off Vendor Jay
Data Rekanan
g
Data Umum Informasi Umum
Data Hukum Tipe NIB Nama Rekanan Status Vendor
Perusahaa |v 111aaaa Jatiluhur Sedang
Data Pengurus diverifikasi
Catatan Verifikasi dari Pengadaan
Jati luhur Data Proyek
Alamat
@ Onine
Data Keuangan
Alamat Web Email
# Beranda
Dokumen test.com imamhimawann@gmail.com
& Profile Vendor
Address
JI. Cawang
Propinsi Nama Kota Kode Pos
DKl JAKARTA & jakarta timur 121212
Kontak
Telp 1 Telp 2 Fax
1234567890
PIC 1 HP 1 PIC 2 HP 2
Jati luhur
© 2019 All rights reserved Cl Bootstrap Version: Build 20170324, C| Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0310 seconds, Memory Usage: 1.15MB

Gambar 9 : Beranda Setelah Login untuk Vendor .

1.7 Vendor Melengkapi Profle
Vendor berkewajiban untuk melengkapi data - data yang sudah ada di dalam
system dengan kebutuhan tertentu maka vendor harus mengikuti semua aturan
persyaratan yang ada guna berlangsungnya kerja sama yang baik jika terpilih oleh
bagian pengadaan.
10. Ketika vendor sudah memasuki system langkah selanjutnya adalah vendor
melihat dan mengarahkan kursor dan menekan tombol button Profile Vendor
yang di dalamnya terdapat data-data yang harus di lengkapi sesuai dengan

persyaratan yang akan di berlakukan, seperti yang terlihat pada gambar 10.
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21-06-201916:2

ASABRI

Jati luhur
@ COnline

# Beranda

U

Gambar 10 : Klik Button Profile Vendor.
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11. Terlampir template Profile Vendor yang di dalamnya data-data yang harus di isi

sesuai dengan kebutuhan system, seperti yang terlihat pada gambar 11.

& Log Off Vendor Jay

Data Rekanan

Data Umum

Jati luhur Data Proyek
® Oniine

Data Keuangan
# Beranda

Data Hukum

Data Pengurus

Dokumen
& Profile Vendor

© 2019 All rights reserved

Informasi Umum

Tipe NIB Nama Rekanan Status Vendor
Perusahaa |v 111aaaa Jatiluhur Sedang
diverifikasi
Catatan Verifikasi dari Pengadaan
Alamat
Alamat Web Email
test.com imamhimawann@gmail.com
Address
JI. Cawang
Propinsi Nama Kota Kode Pos
DKl JAKARTA jakarta timur 121212
Kontak
Telp 1 Telp 2 Fax
1234567890
PIC 1 HP 1 PIC 2 HP 2
Jati luhur

Cl Bootstrap Version: Build 20170324, C| Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0310 seconds, Memory Usage: 1.15MB

Gambar 11 : Template Form Data Umum.

12.Sub dari Menu Profile Vendor terdiri dari tab Data Umum, Data Hukum, Data

Pengurus, Data SDM, Data Proyek, Data Keuangan, dan Dokumen, Tutorial

dibawah ini menyeselesaikan Tab Data Umum jika sudah selesai mengisi

kemudian klik tombol button simpan, Seperti yang terlihat pada gambar 12.
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4 Log Off Vendor Jay

Data Rekanan

Data Umum Informasi Umum
Data Hukum Tipe NIB Nama Rekanan Status Vendor
Perusahaa |v 111aaaa Jatiluhur Sedang
Data Pengurus diverifikasi
Catatan Verifikasi dari Pengadaan
Jati luhur Data Proyek
Alamat
® Onine
Data Keuangan
Alamat Web Email
# Beranda
Dokumen test.com imamhimawann@gmail com
& Profile Vendor
Address
JI. Cawang
Propinsi Nama Kota Kode Pos
DKI JAKARTA v jakarta timur 121212
Kontak
Telp 1 Telp 2 Fax
1234567890
FIC 1 HP 1 PIC 2 HP 2
Jati luhur

3

® 2019 All rights reserved Cl Bootstrap Version: Build 20170324, Cl Version- 3.1.10, Elapsed Time: 0.0310 seconds, Memory Usage: 1.15MB

Gambar 12 : Proses menginput Form Data Umum.

13. Kemudian Tutorial dibawah ini menyeselesaikan Tab Data Hukum diantaranya
terdapat sub informasi yang harus di isi seperti Domisili Perusahaan, Nilai Pokok
Wajib Pajak (NPWP), Data Akta Pendirian lalu Klik Tombol Button Simpan Detail.
Lanjut mengisi Surat Ijin Usaha Perusahaan, Izin lain lalu Klik Button Simpan
Detail, selanjutnya Mengisi Data KBLI lalu Klik Button Simpan Detail, selanjutnya
mengisi data Tanda Daftar Perusahaan, jika sudah selesai mengisi kemudian klik

tombol button simpan, Seperti yang terlihat pada gambar 13.
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i
- Data Rekanan

U l*’ Data Urm Domisili Perusahaan -

Data Hukum Status Verrfikasi oata Hukum Catatan Asabri

ASABRI outa e

19

101 oo

Alamat

J1. Gatot Suroto

e

] Propinsi Kode Pos. Negara MHomor Telepon

Jakana Barst DRt 1212120 Ingonesia mmm

Nilai Pokok Waijib Pajak (NPWP) -

PP Homor PP
B s1z3123
Alamat HPWP
™
Kota Propinsi Kade Pas
Jakarta DK JAKARTA - 34534
Data Akta Pendirian -
Jenis Ak Tanggal Pembuatan
Axia Peadirian g 01082018
Notaris Alamat Notaris
sali Al quer

Pengesanan Kenakman Bema Negara

ancaergn abeaergn

Keterangan Perubahan akta

abedefgh T -

show 10 [<|entries Search

Jenis
ol Pengesanan  Berita angan  Bada

Jenis Ket
mbuatan | Hotarls | Alamat || Kehakiman Negara erubahan Usah:

Tindakan

oimez01e Jat

Nqueny  avcen acdetgn  abcdetan Pr [ |
Pendiian

Showing 110 1 of 1 endries prevous [l ver

Surat fjin Usaha Perusahaan (SIUP) -
Nomor SIUP
48304968309
ol siP
o1er2010
Modal Awal

100.000.0

Izin Lain -
Perusahaan Penersit - Hemor

np 1

Tanggal Terbit Benaku HIngga

1210612018 3006720

Jenis zin Usaha

2ievin

show 10 |~ ennes search

Penersit Ne, Tanggal Teroit Bertaku Hingga Jenis Usana Tingakan

o " 1210672019 oxcvn

Showing 1101 of 1 entries

Data KBLI -

KODEKBLIY g53p =

show 10 || entries Search

Kode dan Deskripsi KBLI Tingakan

4530-PENIS0ANGAN SUKL CA0ENG GAN SKSESONS MO n

Showing 1101 of 1 entries

Tanda Daftar Perusahaan (TDP) -

Nomor TOP

156

Tanggal TOF

101062018

© 2018 All rights reserved. €1 Bootsirap Versi

n Build 20170324, C Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0333 secands, Memory

Gambar 13 : Proses menginput Form Data Hukum.
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14. Kemudian Tutorial dibawah ini menyeselesaikan Tab Data Pengurus diantaranya
terdapat sub informasi yang harus di isi seperti Data Pengurus, lalu Klik Tombol

Button Simpan Detail, Seperti yang terlihat pada gambar 14.

& Log Off Vendor Jay

Data Rekanan

Data Umum Data Pengurus

Data Hukum Nama* Jenis Pemegang Saham*

Vivan Komisaris v
Data Pengurus
o
100

2324351412
Jati luhur Data Proyek
® Cnine
Data Keuangan Simpan Detl
# Beranda
Dokumen

Show 10 v | entries Search:
& Profile Vendor
Jenis Pemegang

Nama 1= saham NPWP Persentase Tindakan
Vivan Komisaris 2324351412 100 n
Showing 11to 1 of 1 entries Previous - Next

[

© 2019 All rights reserved Cl Bootstrap Version: Build 20170324, C| Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0302 seconds, Memory Usage: 1.15MB

Gambar 14 : Proses Menginput Form Data Pengurus.

15. Kemudian Tutorial dibawah ini menyeselesaikan Tab Data SDM diantaranya
terdapat sub informasi yang harus di isi seperti Data SDM, lalu Klik Tombol
Button Simpan Detail, Seperti yang terlihat pada gambar 15.

= L% nd
Data Rekanan
Simpan
ata Umum Data SDM
a2 Hukum Nama® Jabatan®
ASABRI e B
atz jurus
Jakana
Jati luhur ata Proyek
® onine KTP NPWR Telp®
" Berandn 123124124 234234234 23131223
Profile Vendc
- Simpan Detil
show 10 |~|entries search
Nama 1L Jabatan Alamat KTP NPWE Phone Tindakan
Misaki STAFF/KARYAWAN Jakarta 123124124 234234234 23131223 n

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous n Next

© 2018 Al rights reserved Cl Bootstrap Version: Bulld 20170324, Cl Version® 3.1.10, Elapsed Time: 0.0302 seconds, Memory Usage: 1.16MB

Gambar 15 : Proses Menginput Form Data SDM.
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16. Kemudian Tutorial dibawah ini menyelesaikan Tab Data Proyek diantaranya

terdapat sub informasi yang harus di isi seperti Data Proyek, lalu Klik Tombol

Button Simpan Detail, Seperti yang terlihat pada gambar 16.

& Log Off Vendor Jay

ASABRI

Jati luhur

® Oniine

# Beranda

& Profile Vendor

17.Kemudian Tutorial

Data Rekanan

Data Umum

Data Hukum

Data Pengurus

Data SDM

Data Proyek

Data Keuangan

Dokumen

© 2019 All rights reserved

Data Proyek

Nama Proyek*

Sistem Informasi

Nilai Proyek
80000000
snow 10 |v|entries
Nama Nomor
proyek I Kontrak
Sistem 845683473
Informasi

Showing 1 to 1 of 1 entries

Nama Pelanggan®

Perusahaan

No Kontrak®

Tanggal Mulai

01/06/2019

Simpan Detil

Nama tanggal tanggal
Pelanggan mulai selesai
Perusahaan 01/06/2019 30/06/2019

845683473

Tanggal Selesai

30/06/2019
Search:
Nilai
Proyek Tindakan
80000000

Previous - Next

Cl Bootstrap Version: Build 20170324, C| Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0302 seconds, Memory Usage: 1.15MB

Gambar 16 : Proses Menginput Form Data Proyek.

dibawah

ini

menyeselesaikan Tab Data Keuangan

diantaranya terdapat sub informasi yang harus di isi seperti Data Keuangan, lalu

Klik Tombol Button Simpan, Seperti yang terlihat pada gambar 17.

%&F Log Off Vendor fay

Jati luhur
@ Online

# Beranda

& Profile Vendor

Data Rekanan

Data Umum

Data Hukum

Data Pengurus

Data SDM

Data Proyek

Data Keuangan

Dokumen

© 2019 All rights reserved

Data Laporan Keuangan Vendor

Status Verifikasi data Keuangan

Lengkap

Awal Periode*

2019-06-01

Laporan Financial*

Laporan Tanunan

Auditor *

KAP Persada

Gatatan Asabri
lengkap

Akhir Periode*

2019-06-30

Tanggal dikeluarkan®

2019-06-26

Cl Bootstrap Version: Build 20170324, Cl Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0266 seconds. Memory Usage: 1.15MB

Gambar 17 : Proses Menginput Form Data Keuangan.
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18. Kemudian Tutorial dibawah ini menyeselesaikan Tab Dokumen, Selanjutnya Klik

Tombol Button Tambah Dokumen, Seperti yang terlihat pada gambar 18.

& Log Off Vendor jay

Data Rekanan

Data Umum

Data Hukum

Jati luhur Data Proyek
@ Onine

Data Keuangan
# Beranda

Data Pengurus

Dokumen

& Profile Vendor

© 2019 All rights reserved,

Lampiran Dokumen

Show 10

Tipe Dokumen

AKTA PENDIRIAN

v | entries

I Keterangan

v test

Showing 1 to 1 of 1 entries

File

Browse...

‘Tambah Dokumen

Search:

No file selected.

Aksi

Previous - Next

Cl Bootstrap Version: Build 20170324, Cl Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0266 seconds, Memory Usage: 1.15MB

Gambar 18 : Proses Menginput Form Dokumen.

Data Rekanan

Data Umum

Jati luhur Data Proyek
@ Oniine

Data Keuangan
# Beranda

Data Hukum

Data Pengurus

Dokumen

& Profile Vendor

© 2019 All rights reserved

Gambar 19 : Proses Upload Dokumen.

x

P

e ™ @

@ File Upload
1 = » ThisPC » Local Disk (D) v| @ | search Local Disk (D
Orgsnize +  Newfolder
& Downloads # *  Name -
ASABRI LIST TO VB.Net

BKN LISTT0 DO
Netralitas Kanrec
sistem digital_
@ OneDrive
[ This PC
[ Desktop ©

<

Work BNSP LSP
Work Kemenkeu

Algoritma_Munir.pdf

Belajar Cepat Codelgniter Lengkap Deng..

BUKU OKUPASI 02 PROGRAMMING AND .. 3

BUKU OKUPAS| 05 OPERATION AND SYS... 3

BUKU GKUPAS| 13 T MULTIMEDIA. pelf

Type *

M File fol

File ol

6PM  Filefol

M Adobe

Adobe

M Adobe

M Adobe

Adobe ¥
>

Open

Cance

el

& Log Off Vendor Jay
Tambah Dokumen
Search:
Aksi
E selected.

Previous n Nex

Cl Bootstrap Version: Build 20170324, CI Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0266 seconds, Memory Usage: 1.15MB

19. Setelah semua tab sudah terisi, pihak vendor dapat memberikan informasi

terhadap staff pengadaan barang dan jasa status pengisian profile sudah selesai,

maka pihak staff pengadaan barang dan jasa (administrator) akan mengecek

semua kelengkapan data, jika di nyatakan lengkap oleh administrator maka pihak

vendor dapat melakukan kegiatan mengikuti tender, dengan cara menekan

button menu beranda seperti terlihat pada gambar 20.
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ASABRI

Info

U

& Daftar Sebagai Vendor

Gambar 20 : Menu Beranda.

20. Kemudian Tutorial dibawah ini menjelaskan menu beranda, Selanjutnya terlihat

form beranda, Seperti yang terlihat pada gambar 18.

g
ASABRI

Daftar Tender Asabri
Show 10 v entres Search
D Tanggal Pengadaan Metode No Pengadaan Direktorat Nilai HPS status Tindakan
27 20062019  Pekeffaan pengadaan Genset PT  TENDER ~ AZEA77478DB377DF  DIREKTORAT SDM  600,000,000.00 Penetapan m
ASABRI (Persero) TA 2019 & UMUM Pemenang
26 17062019 Pengadaan Mobil Renabmedik TENDER  17CF2FODICEAG18F  DIREKTORAT 810,000,000.00  Negoisasi m
UTAMA
25 27052019  SIMASET TENDER  0CUCO3633E0EOC5C  DIREKTORAT 181,000,000.00 Penetapan m
UTAMA Pemenang
24 27052019  Renovasi Kantor Cabang Bandung ~ TENDER ~ BA3CED2F768AB1CD  DIREKTORAT SDM  500,000,000.00 Penetapan
& UMUM Pemenang
Showing 1 to 4 of 4 entries Previous n Ne:
© 2019 Al rights resened €l Bootstrap Version: Build 20170324, C| Version: 3.1.10, Elapsed Time: 0.0203 seconds. Memory Usage: 1.03MB

# Beranda

& Dafar Sebagai Vendor

& Login Vendor

Gambar 21 : Form Beranda.
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